RADA NADZORCZA
Lagnickia] Spdidzioinl Mieezkamiows]  UCHWALA Nr 12/2024
et (L canins RADY NADZORCZEJ
e “EGNICKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

z dnia 17.12.2024 r.

W sprawie: aneksu do ,,Regulaminu udostgpniania dokumentéw cztonkom Legnickiej

Spétdzielni Mieszkaniowej w Legnicy”.

Rada Nadzorcza Legnickiej Spoétdzielni Mieszkaniowe], dziatajac na podstawie § 27 ust. 1
pkt 3 Statutu LSM uchwala aneks do ,,Regulaminu udostgpniania dokumentéw cztonkom
Legnickiej Spétdzielni Mieszkaniowej w Legnicy” w nast¢pujagcym brzmieniu:

§1

1. Rada Nadzorcza Legnickiej Spoéldzielni Mieszkaniowej, zatwierdza nowa kalkulacje
kosztow wykonania jednej strony kserokopii dokumentéw oraz dodatkowych czynnos$ci
okreslong w zalaczniku nr 1 do ,,Regulaminu udostepniania dokumentéw czionkom

Legnickiej Spétdzielni Mieszkaniowe] w Legnicy”:

Kalkulacja kosztu wykonania jednej strony kserokopii dokumentu:

Koszty: N Koszt jednostkowy | Koszt jednostkowy
w pln — kopia w pln — kopia
jednej strony jednej strony
formatu A-4 formatu A-5
zadrukowanej zadrukowane]
jednostronnie: jednostronnie:
1. | Sprzet 0,29 0,29
2. | Papier 0,06 0,02
3. | Energia 0,04 0,04
Razem: 0,39 0,35
VAT 23% 0,09 0,08
|Ogélem: 0,48 0,43
Koszty dodatkowych ¢zynnosci:
Koszty: Koszt jednostkowy ] Koszt
w pln —jedne;j | jednostkowy w
strony formatu A-4 | pln —jednej strony
zadrukowanej formatu A-5
jednostronnie: zadrukowanej
jednostronnie: ‘
1. | Sporzadzenie wersji ,,B” dokumentu 0,70 0,47 |
przez pracownika. Wyeliminowanie
danych osobowych, danych
wrazliwych i stanowiacych tajemnice
handlowa
Razem: N 0,70 0,47
VAT 23% 0,16 0,11
Ogélem: 0,86 0,58




2

2. Koszt wykonania kopii jednej strony formatu A-4, zadrukowanej jednostronnie, dokumentu
w wersji ,,B” wynosi: 0,86 zt + 0,48 zt = 1,34 zl brutto.

§2
Wykonanie niniejszej uchwaty powierza sie Zarzadowi Legnickiej Spoldzielni Mieszkaniowe;.
§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
SEKRETARZ PRZEWODNICZACY
RADY NADZORCZEJ LSM RADY NADZORCZEJ LSM

. Ferio/rwr <7
R}jszard Morawski Wihadystaw Szudrowicz



UCHWALA Nr 4/2022
RADY NADZORCZEJ
LEGNICKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ w LEGNICY
z dnia 29.03.2022 r.

w sprawie: ,,Regulaminu udostgpniania dokumentéw czlonkom Legnickiej
Spotdzielni Mieszkaniowej w Legnicy™.

Rada Nadzorcza Legnickiej Spoldzielni Mieszkaniowej w Legnicy, dzialajac na podstawie
§ 101§ 27 ust.1 pkt 3 Statutu LSM, uchwala, co nastepuje:

§1

Uchwala sie ,,Regulamin udostepniania dokumentéw czlonkom Legnickiej Spotdzielni
Mieszkaniowej w Legnicy”, ktory stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc obowigzujacg ,.Regulamin udostgpniania dokumentéw cztonkom Legnickie]
Spotdzielni Mieszkaniowej w Legnicy” uchwalony przez RN LSM w dniu 27.04.2021 r. —
Uchwata nr 14/2021.

§3

Niniejsza uchwata obowigzuje z dniem podjecia.

SEKRET PRZEWODNI(ZACY
RADY NAD C EJ?M RADY NADZORCZEJ LSM

Teresa Lewandowska Andrzej An ski



RADA NADZOR CZA Zatgeznik do Uchwaly Rady Nadzorczej LSM

Lagninkie] Sm'e“g ':";"Zkamo"” Nr 4/2022 z dnia 29.03. 2022 ..
ul. Gwiezdn

§220 LE@KICA

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZEONKOM
LEGNICKIEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ w LEGNICY

§1

1. Regulamin okresla procedure, tryb i zasady realizacji przez cztonkdéw Legnickiej
Spotdzielni Mieszkaniowej prawa wgladu do dokumentéw oraz otrzymywania ich kopii.

2. Podstawe prawng unormowan zawartych w niniejszym regulaminie stanowig:

a) ustawa z dnia 16 wrzesnia 1982 r. Prawo spéldzielcze (Dz. U. 2018 poz. 1285
z pbzniejszymi zmianami),

b) ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spoldzielniach mieszkaniowych (Dz. U. 2018
poz. 845 z pdzniejszymi zmianami),

¢) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz.
1000),

d) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przestrzeganiem danych
osobowych 1w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 WE,

e) Statut Legnickiej Spotdzielni Mieszkaniowe;.

§2

1. Czonkowie Legnickiej Spoétdzielni Mieszkaniowej, zwanej dalej Spoldzielnig, maja
prawo do otrzymania kopii i wgladu do nastepujacych dokumentow:
1) Statutu Legnickiej Spoldzielni Mieszkaniowe],
2) regulaminéw uchwalonych przez organy Spoldzielni na podstawie Statutu,
3) uchwat organdéw Spdldzielni — z wylgczeniem spraw indywidualnych cztonkow,
4) protokotow obrad organéw Spoéldzielni — z wylaczeniem spraw indywidualnych
czlonkéw,
5) protokotow lustracji,
6) rocznych sprawozdan finansowych,
7) sprawozdan Zarzadu,
8) umodw zawieranych przez Spétdzielnie z osobami trzecimi i faktur z nimi zwigzanych.
Roczne sprawozdanie finansowe bedzie udostgpnione czlonkom po zbadaniu przez
bieglego rewidenta.

2. Udostegpnieniu podlegajg dokumenty, ktére przechowywane sa w siedzibie Spotdzielni
w okresach zgodnych z ustawa o rachunkowosci tj. co najmniej 5 lat, liczac od poczatku
roku nastepujacego po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotycza.

3. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1, posiadaja czlonkowie Spétdzielni i nie mogg by¢
one przenoszone na rzecz innych osob.



4, W szczegdlnych przypadkach uwzglednia sie pelnomocnictwo z podpisem notarialnie
potwierdzonym, udzielone przez cztonka Spoldzielni do dokonania Scisle okreslonej
czynnosci wymienionej w ust. 1.

5. Osoba wnioskujgca o wydanie kopii lub o udostepnienie wgladu do dokumentéw, bedzie
weryfikowana przez stuzby Spoétdzielni w zakresie przyshugujacych jej uprawnien
cztonkowskich.

6. Uprawnienia czlonkéw nie obejmuja tresci tych czesci protokoldéw i uchwal organow
Spétdzielni, ktorych ujawnienie naruszyloby przepisy ustawy o ochronie danych
osobowych.

§3

Czlonkowi Spoidzielni nieodplatnie wydawany jest tylko jeden egzemplarz dokumentéw
wskazanych w § 2 ust.l pkt1i2. Kazdy nastepny egzemplarz oraz kopie dokumentow
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 3 — 8 mogg zosta¢ wydane dopiero po uiszczeniu optaty
zgodnej z zatwierdzona przez Rad¢ Nadzorcza kalkulacja (zatacznik nr 1).

§4

Wydanie kopii dokumentu musi by¢ poprzedzone zlozeniem pisemnego wniosku, precyzyjnie
okre$lajgcego, jakiego dokumentu dotyczy wniosek (zatacznik nr 2). W przypadku
watpliwosei co do wnioskowanego dokumentu, Zarzad LSM moze pisemnie wezwaé czlonka
do uzupelnienia wniosku.

§5

1. Zawarte w dokumentach dane, ktére zostaly objete ustawowa ochrong (np. dane osobowe,
tajemnice handlowe) przed udostgpnieniem sg zaciemniane. W przypadku protokolow
posiedzen i uchwal organdw Spoéldzielni tworzy si¢ tzw. wersje ,B” (dotyczy
dokumentéw od 2022 r. Dokumenty sprzed 2022 r. udostgpniane sg po uiszczeniu oplaty
zgodnie z zalgcznikiem nr 1).

2. Sporzadzenie wersji ,,B” protokotéw posiedzen i uchwat organéw oraz przygotowanie
wydania kopii dokumentéw musi by¢ poprzedzone przedstawieniem przez wnioskujacego
dowodu wptaty. Platno$¢ moze by¢ dokonana w kasie LSM lub na wskazany rachunek
bankowy.

3. Spoldzielnia moze odmdéwi¢ wgladu do umoéw lub wydania ich kopii, gdy istnieje
uzasadniona obawa, ze czlonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych
z interesem LSM oraz osob trzecich i przez to wyrzadzi im szkode. Odmowa powinna
by¢ wyrazona na pismie.

4. Czlonek, ktéremu odmoéwiono wgladu do uméw zawieranych przez Spétdzielnie, moze
zlozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spoétdzielni do ich udostgpnienia.
Whniosek nalezy zlozy¢ w terminie 7 dni od dnia dostarczenia czlonkowi pisemnej
odmowy.



§6

1. Odbierajac  kopie dokumentéw czionek Spéldzielni zobowigzany jest zlozy¢
o$wiadczenie, potwierdzajace otrzymanie wnioskowanych przez niego dokumentéw oraz
zobowiagzujgce go do tego, ze pozyskane przez niego informacje nie zostang
wykorzystane w sposéb, ktory naruszalby prawa cztonkow oraz interes Spotdzielni i jej
kontrahentow.

2. Kopie wydanych dokumentéw na kazdej zadrukowanej stronie winny by¢ zabezpieczone
stemplem o tresci: ,,LSM w Legnicy — KOPIA wydana na wniosek — zakaz powielania
i dalszego rozpowszechniania”.

3. Pracownik wydajgcy kopie dokumentéw nie ma obowiazku poswiadczenia kopii ani
udzielania dodatkowych wyjasnien.

§7

Spétdzielnia zobowigzana jest wyda¢ kserokopie dokumentéw czlonkowi zglaszajacemu
zadanie w 14 dni od daty rozpatrzenia wniosku na najblizszym posiedzeniu Zarzadu LSM.
Dotyczy to dokumentéw, ktéorych objetos¢é nie przekracza 20 stron. W przypadku
dokumentéw liczacych wigcej niz 20 stron Spoéldzielnia wydaje kopie (lub ,,wersje B”)
dokumentéw w terminie 30 dni od daty rozpatrzenia wniosku przez Zarzad LSM. Natomiast
w przypadku zadania wydania kserokopii dokumentéw liczacych wigcej niz 50 stron
Spoétdzielnia wydaje kopie (lub ,,wersje B”) dokumentéow w terminie dtuzszym, niz 30 dni od
daty rozpatrzenia wniosku przez Zarzad LSM.

§8

1. Zarzad Spoldzielni wyznacza pracownikéw do sporzadzania kopii dokumentdéw
okreSlonych w § 2 i do okazywania tych dokumentéw do wgladu zainteresowanym
czlonkom, przy czym powinni by¢ to pracownicy odpowiedzialni za przechowywanie
tych dokumentéw, ktorzy sa zobowigzani do prowadzenia rejestru kopiowanych
i udostgpnianych dokumentéw.

2. Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 powinien zawiera¢ nastepujace dane: date wydania
lub udostepnienia dokumentéw, imi¢ i nazwisko osoby, ktdérej dokumenty wydano
lub udostepniono, oznaczenie jakie dokumenty wydano lub udostgpniono, ewentualne
uwagi.

3. Pracownik, do ktérego kierowany jest wniosek o udostepnienie kopii dokumentdw,
sporzadza je zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie, przekazuje dane
do ustalonego przez Zarzad pracownika Dziatu Finansoéw i Rachunkowosci (zatgcznik
nr 3 do regulaminu), ktéry sporzadza fakture za wykonane kopie. Fakture otrzymuje
pracownik prowadzacy sprawe 1 wrecza ja zainteresowanemu cztonkowi do uregulowania
we wezesniej umowionym terminie.

4. Zabrania si¢ fotografowania, nagrywania, skanowania i kopiowania w inny sposob
przegladanych dokumentow.



§9
1. Dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 z wylaczeniem pkt. 8 moga by¢ udostepnione na
wniosek cztonka przez funkcjonujacy na stronie internetowej Spotdzielni system e-BOK.

2. Dokumenty zamieszczane na stronie internetowej sa anonimizowane (pozbawione danych
osobowych) i dotycza biezgcego roku.

§10

Niniejszy regulamin zostal uchwalony uchwata RN LSM Nr 4/2022 z dnia 29.03.2022 r.
i obowigzuje z dniem uchwalenia.

SEKRETARZ PRZEWODNIGZACY
RADY NADZYRCZEJ LSM RADY NADZO EJ LSM

/
Teresa Lewandowska Andrzej And



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu
Udost¢pniania Dokumentéw Czlonkom
LSM w Legnicy

Legnica,dnia ..............coeeneennn

e s
Zarzad Legnickiej Spoldzielni
Mieszkaniowej

WNIOSEK
Dziatajac na podstawie art.8' ust.1 i 2 ustawy o spéldzielniach mieszkaniowych oraz
art. 18 § 2 pkt 3 1 § 3 Ustawy Prawo spéldzielcze, w oparciu o Regulamin udostgpniania
dokumentéw cztonkom Legnickiej Spétdzielni Mieszkaniowej wnioskuje o:
1. umozliwienie mi =zaznajomienia sie w siedzibie Spéldzielni z nastgpujgcymi
dokumentami*:
2. przekazanie mi kopii nast¢pujacych dokumentow, ktérych koszty sporzadzenia pokryje
osobiscie, poprzez wplate na konto Spoldzielni naleznosci wyliczonej zgodnie z zapisem
§ 4 Regulaminu udostgpniania dokumentéw czlonkom Legnickiej Spdtdzielni

Mieszkaniowej*

*wypetnié wiasciwe pole

Oswiadczam jednoczesnie, ze jestem czlonkiem Legnickiej Spoldzielni Mieszkaniowej
w Legnicy, a uzyskane informacje i kopie dokumentéw wykorzystam do wykonania moich
praw cztonka Spoldzielni oraz, iz dane wykorzystane w wyniku dostepu do dokumentéw nie
zostang przeze mnie wykorzystane w sposob, ktory naruszyloby to prawa osob trzecich, ani

w celach sprzecznych z interesem Spéldzielni i jej czlonkow.

Data, czytelny podpis



Decyzja Zarzadu

Legnickiej Spoldzielni Mieszkaniowej

Whiosek zostal rozpatrzony przez Zarzad pozytywnie, negatywnie*

*wlasciwe podkreslic

Uzasadnienie decyzji w przypadku odmowy

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

podpis Prezesa Zarzadu

Realizacja wniosku:

1.Potwierdzam zapoznanie si¢ z dokumentami o ktorych udostgpnienie wnioskowal/em(am)*

Podpis pracownika Spétdzielni Data i podpis cztonka

2. Potwierdzam otrzymanie dokument6éw o ktérych kopie wnioskowal/em(am)*

Podpis pracownika Spétdzielni Data i podpis czfonka

*wypeinié¢ wlasciwe pole



Zalacznik nr 3 do »Regulaminu
udostgpniania  dokumentéw  czlonkom
Legnickiej  Spéldzielni  Mieszkaniowej
w Legnicy”.

Zarzad Legnickiej Spoldzielni Mieszkaniowej w Legnicy, dzialajgc na podstawie
§ 8 wymienionego regulaminu, na posiedzeniu w dniu 2-3.03.2022 r., protokot nr 6/2022,
ustala, co nastgpuje:

Wyznacza nastepujacych pracownikow do sporzadzania kserokopii dokumentow
i okazywania dokumentéw okreslonych w § 2 regulaminu oraz prowadzenia zwigzanych
z tym rejestrow:

1.

Kierownik  Dzialu  Organizacyjno-Samorzgdowego,  specjalista  ds. organizacyjno-
samorzadowych — dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt1,2,3,4,5,7.

2.

Kierownik Dziatu Finanséw i Rachunkowosci oraz wskazany pracownik Dziatu Finanséw
i Rachunkowosci — dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt 6.

3.

Kierownik Dzialu Rozliczen Mediéw i Umow, specjalista w Dziale Rozliczen Medidw
i Uméw — dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 pkt 8.

4.

Specjalista ds. komunikacji i specjalista ds. RODO — wykonanie anonimizacji dokumentow
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 3 i 4, ktére bgda udostepnione przez funkcjonujacy na stronie
internetowej Spotdzielni system e-BOK.

5.

W przypadku potrzeby anonimizacji dokumentéw liczgcych wiecej niz 50 stron, Zarzad LSM
zleca wykonanie tych prac pracownikom Spotdzielni za dodatkowym wynagrodzeniem
z bezosobowego fundusz plac.

Wyznacza si¢ pracownika Dziatu Finansow 1 Rachunkowos$ci upowaznionego do
wystawiania faktur do sporzadzania faktur za wykonanie kopii i ,,wersji B” udostepnianych
dokumentéw.
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